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স্বপ্রণ োদদতবোণফ প্রকোণমোগ্য তণেয তোদরকো ও প্রকোণয ভোধ্যভ 

ক্রদভক তণেয দফফয  তে প্রকোণয ভোধ্যভ 

১ 

ভোননীয় ভন্ত্রী, ভোননীয় প্রদতভন্ত্রী (দযকল্পনো ভন্ত্র োরয়) এফং  দিফ 

(দযংখ্যোন ও তে ব্যফস্থোনো দফবোগ) ভণোদণয়য ছদফ জীফন 

বৃত্তোন্ত। 

ওণয়ফোইট। 

২ 
োণফক ভোননীয় ভন্ত্রী, ভোননীয় প্রদতভন্ত্রী ও দিফ ভণোদয়গণ য 

তোদরকো।  

ওণয়ফোইট। 

৩ ভন্ত্র োরয় ম্পদকিত ংদীয় স্থোয়ী কদভটিয তোদরকো।  ওণয়ফোইট। 

৪ োংগঠদনক কোঠোণভো। ওণয়ফোইট। 

৫ 

দযংখ্যোন ও তে ব্যফস্থোনো দফবোণগ কভ িযত (ণেডদবদত্তক) 

কভ িকতিো/কভ িিোযীগণ য নোভ, দদফ, োখো/অদধোখো/অনুদফবোগ, 

দোপ্তদযক ও আফোদক টটদরণপোন নম্বয, টভোফোইর নম্বয, পযোক্স নম্বয, 

ই-টভইর।  

ওণয়ফোইট। 

৬ 
দযংখ্যোন ও তে ব্যফস্থোনো দফবোণগ কভ িযত কভ িকতিোগণ য 

কভ িফন্টন। 

ওণয়ফোইট। 

৭ 
দফদবন্ন কদভটি গঠন/পুনগ িঠন ংক্রোন্ত প্রজ্ঞোন, কদভটিয বো এফং 

বোয দদ্ধোন্ত। 

ওণয়ফোইট, যকোদয টগণজট অথফো ণেয 

ভোধ্যণভ (প্রণমোজয টেণে)। 

৮ কর টপোকোর ণয়ন্ট কভ িকতিো। ওণয়ফোইট। 

৯ টটকই উন্নয়ন অদবরে(SDG) এয ডোটো যফযো।  ণেয ভোধ্যণভ (প্রণমোজয টেণে) 

১০ ফোদল িক কভ ি দযকল্পনো প্র য়ন ও ফোস্তফোয়ন ংক্রোন্ত তেোদদ।  ওণয়ফোইট। 

১১ ফোণজট ও ক্রয়-দযকল্পনো। ওণয়ফোইট। 

১২ 
অথ ি-ফছণযয ফোদল িক প্রদতণফদন।  ওণয়ফোইট এফং ণেয ভোধ্যণভ প্রদতণফদন 

টপ্রয । 

১৩ দটিণজন িোট িোয। ওণয়ফোইট। 

১৪ Grievance Redress System (GRS) ওণয়ফোইট। 

১৫ জোতীয় শুদ্ধোিোয টকৌর। ওণয়ফোইট। 

১৬ তে অদধকোয আইন-২০০৯। ওণয়ফোইট। 

১৭ দযংখ্যোন আইন-২০১৩। ওণয়ফোইট। 

১৮ উদ্ভোফনী কোম িক্রভ। ওণয়ফোইট। 

১৯ Open Govt. Data (OGD) ওণয়ফোইট। 

২০ প্রকল্প/কভ িসূদি। ওণয়ফোইট। 

২১ এদডদ/আযএদডদ ফোস্তফোয়ন অেগদত। ওণয়ফোইট। 

২২ টফো জীকয । ওণয়ফোইট। 

২৩ দফবোণগয ওণয়ফণভইণরয দরংক। ওণয়ফোইট। 

২৪ অধীনস্থ অদধদপ্তয/ংস্থোয ওণয়ফোইণটয দরংক।  ওণয়ফোইট। 
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২৫ 
আইন/দফদধভোরো/নীদতভোরো/দযে। ওণয়ফোইট এফং যকোদয টগণজট/মুদিত 

অনুদরদ টপ্রয  (প্রণমোজয টেণে)। 

২৬ দফদফধ আণদ/ অনোদত্ত ে/দফজ্ঞদপ্ত/দফণদ ভ্রভণনয দজ.ও. । ওণয়ফোইট এফং মুদিত অনুদরদ। 

২৭ 
টনোটি ি টফোড ি (বোয টনোটি ি, বোয কোম িদফফয ী, ই-টটন্ডোণযয দফজ্ঞদপ্ত, 

অদতজরুযী আণদ/দনণদ িনো)। 

ওণয়ফোইট। 

২৮ 
জোতীয় ও আন্তজিোদতক দদফমূ উদমোন ংক্রোন্ত দনণদ িনো/অদপ 

স্মোযক। 

ওণয়ফোইণট প্রকো, ংদিষ্ট অদপণ অনুদরদ 

টপ্রয । 

২৯ 
দফদবন্ন বো, টদভনোয, ওয়োকি ও দফদবন্ন প্রকল্প দযদ িনকোরীন 

ভণয়য দস্থযদিে। 

ওণয়ফোইট। 

৩০ অবযন্তযী  ও টকন্দ্রীয় ই-টফো। ওণয়ফোইট। 

৩১ োভোদজক টমোগোণমোগ (ণপইবুক)। ওণয়ফোইট। 

৩২ টমোগোণমোণগয জন্য টপোন, পযোক্স, ঠিকোনো, গুগর ম্যো। ওণয়ফোইট। 

৩৩ গূরুত্বপূ ি খফয। ওণয়ফোইট। 

৩৪ অদডও ও দবদডও গ্যোরোযী। ওণয়ফোইট। 

৩৫ 
ংদিষ্ট কর্তিে টথণক জরবয এফং এয দনকট যদেত তেোদদয 

ংদেপ্ত ELECTRONIC FORM/ধয  (প্রণমোজয টেণে)। 

ওণয়ফোইট/দফনোমূণে যফযো। 

৩৬ 
নোগদযকণদয তে ংেণয জন্য দফযোজভোন সুণমোগ-সুদফধো ংক্রোন্ত 

দফফয । 
টনোটি টফোড ি, ওণয়ফোইট/গ ভোধ্যভ ইতযোদদ 

৩৭ 

স্বপ্রণ োদদতবোণফ প্রকোণমোগ্য তণেয তোদরকো এই দনণদ িদকোয দযদষ্ট, কর্তিণেয/ তে 

প্রদোন ইউদনণটয ওণয়ফোইট, অদপণ োড ি ও 

পট্ কদ। 

৩৮ 
নোভ, দফী, ঠিকোনো, টপোন নম্বয এফং প্রণমোজয টেণে পযোক্স নম্বয ও 

ই-টভইর ঠিকোনো তে প্রদোনকোযী দোদয়ত্বপ্রোপ্ত কভ িকতিোয নোভ। 
ংদিষ্ট তে প্রদোন ইউদনণটয টনোটি টফোড ি ও 

ওণয়ফোইট 

৩৯ 
নোভ, দফী, ঠিকোনো, টপোন নম্বয এফং প্রণমোজয টেণে পযোক্স নম্বয ও 

ই-টভইর ঠিকোনো তে প্রদোনকোযী দফকল্প দোদয়ত্বপ্রোপ্ত কভ িকতিোয 

দফফয । 

প্রণতযক কর্তিণেয টনোটি টফোড ি, ওণয়ফোইট/ 

গ ভোধ্যভ ইতযোদদ 

৪০ 
নোভ, দফী, ঠিকোনো, টপোন নম্বয এফং প্রণমোজয টেণে পযোক্স নম্বয ও 

ই-টভইর ঠিকোনো আদর কর্তিণেয তোদরকো।  
প্রণতযক কর্তিণেয টনোটি টফোড ি, 

ওণয়ফোইট/গ ভোধ্যভ ইতযোদদ 

৪১ 
তে কদভন ও কদভনোযণদয নোভ, দফী ও ঠিকোনোয দফস্তোদযত 

দফফয ।  
প্রণতযক কর্তিণেয কর তে প্রদোন 

ইউদনণটয টনোটি টফোড ি, ওণয়ফোইট/গ ভোধ্যভ 

ইতযোদদ 

৪২ 

তণেয জন্য নোগদযণকয কোছ টথণক প্রোপ্ত কর আণফদন ণেয 

অনুদরদ, মোয ভণধ্য দনণনোক্ত তেমূ অন্তর্ভ িক্ত থোকণফ : 

(ক) টম কর্তিে কর্তিক অনুণযোধ েটি গৃীত ণয়ণছ তোয নোভ 

(খ) দক তণেয জন্য অনুণযোধ কযো ণয়ণছ 

(গ) অনুণযোণধয তোদযখ 

গৃীত আণফদন ণেয একটি কদ 

কর্তিণেয/তে প্রদোন ইউদনণটয, ইন্টোযণনণট, 

দযদ িণনয জন্য অদপণ যদেত থোকণফ। 

৪৩ 

যকোয/কর্তিে কর্তিক ম্পোদদত- 

(ক)উন্নয়ন প্রকল্প ংক্রোন্ত চুদক্ত 

(খ)প্রণতযক চুদক্তয ংদেপ্ত দফফয , প্রোক্কদরত ব্যয়/চুদক্তয টভয়োদকোর 

টম এরোকোয় এফং টমফ স্থোণন এরোকোয 

জনগণ য কোণছ ণজ দৃদষ্টণগোিয য় টমভন, 

গ েন্থোগোয, দেো প্রদতষ্ঠোন, ধভীয় ফো 

োভোদজক প্রদতষ্ঠোন এফং এই ধযণনয অন্য 
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ইতযোদদ। স্থোন। 

৪৪ 

তে প্রোদপ্তয আণফদন, আদর ও অদবণমোণগয পযভ। এই দনণদ িদকোয দযদষ্ট, কর্তিণেয/ তে 

প্রদোন ইউদনণটয ওণয়ফোইট, অদপণ োড ি ও 

পট্ কদ। 

৪৫ 
ফোংরোণদ জোতীয় ংণদ প্রণনোত্তয টপ্রয ।  ে, ই-টভইর ও ই-পোইদরং এয ভোধ্যণভ 

(প্রণমোজয টেণে)। 

৪৬ 
ভদন্ত্রদযলদ দফবোগকর্তিক িোদত দফদবন্ন ভন্ত্র োরণয়য প্রদতণফদন টপ্রয ।  ে, ই-টভইর ও ই-পোইদরং এয ভোধ্যণভ 

(প্রণমোজয টেণে)। 

৪৭ 
দযংখ্যোন ও তে ব্যফস্থোনো দফবোগ এফং এয আওতোধীন 

ফোংরোণদ দযংখ্যোন বুযণযোয টকোণট িয দফদফধ ভোভরো ংক্রোন্ত তে।  

ণেয ভোধ্যণভ (প্রণমোজয টেণে)। 

৪৮ অদডট আদত্ত দনষ্পদত্ত ম্পদকিত তে।  ণেয ভোধ্যণভ (প্রণমোজয টেণে)। 

৪৯                                   

 

 

কর্তিে আণযো টম কর তে স্বপ্রণ োদদতবোণফ প্রকো কযণফ 

১ 

িোদদোয দবদত্তণত প্রদোনণমোগ্য তণেয তোদরকো স্বপ্রণ োদদত তে প্রকো দনণদ িদকোয দযদষ্ট, 

ংদিষ্ট তে প্রদোন ইউদনণটয টনোটি টফোড ি, 

কর্তিণেয/তে প্রদোন ইউদনণটয ওণয়ফোইট, 

দযদ িণনয জন্য অদপণ যদেত থোকণফ। 

২ 

প্রদোন ফোধ্যতোমূরক নয়, এভন তণেয তোদরকো স্বপ্রণ োদদত তে প্রকো দনণদ িদকোয দযদষ্ট, 

ংদিষ্ট তে প্রদোন ইউদনণটয টনোটি টফোড ি, 

কর্তিণেয/তে প্রদোন ইউদনণটয ওণয়ফোইট, 

অদপণ দযদ িণনয জন্য যদেত থোকণফ। 

৩ 

স্বপ্রণ োদদতবোণফ প্রকোণমোগ্য তণেয তোদরকো স্বপ্রণ োদদত তে প্রকো দনণদ িদকোয দযদষ্ট, 

ংদিষ্ট তে প্রদোন ইউদনণটয টনোটি টফোড ি, 

কর্তিণেয/তে প্রদোন ইউদনণটয ওণয়ফোইট, 

অদপণ দযদ িণনয জন্য যদেত থোকণফ। 

৪ 

আণফদন, আদর ও অদবণমোণগয পযভ স্বপ্রণ োদদত তে প্রকো দনণদ িদকোয দযদষ্ট, 

কর্তিণেয/ তে প্রদোন ইউদনণটয ওণয়ফোইট, 

অদপণ োড ি ও পট্ কদ। 

 

 

দযদষ্ট-৫ : িোদদোয দবদত্তণত প্রদোনণমোগ্য তণেয তোদরকো  

দননদরদখত তেমূ জনগণ য িোদদোয দবদত্তণত প্রদোন কযো ণফ- 

 স্বপ্রণ োদদতবোণফ প্রকোদত কর তে 

 দফদবন্ন নীদত 

 ংস্থোয ফোণজট 

 আদথ িক তে, টমভন- আয়/ব্যয় ংক্রোন্ত দোফ দফফয ী  

 অদডট দযণোট ি (জফোফ) 

 ক্রয় কোম িক্রভ ংক্রোন্ত তে (দদ্ধোন্ত েণ য য) 

 উকোযণবোগীয তোদরকো 

 অদডও-দবজুয়োর ডকুণভন্ট 

 দনণয়োগ/ফদদরয আণদ 
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 টদণ ফো দফণদ ভ্রভ ংক্রোন্ত তেোদদ 

 প্রদোন ফোধ্যতোমূরক নয়, এভন তে (দযদষ্ট-৬) ব্যতীত অন্য কর তে। 

 
 

দযদষ্ট-৬ : প্রদোন ফোধ্যতোমূরক নয়, এভন তণেয তোদরকো (দনণদ িদকো প্র য়নকোযী কর্তিে দনজ প্রদতষ্ঠোণনয কোম িোফদর 

দফণফিনো কণয তোদরকোটি প্র য়ন কযণফন।) 

দননদরদখত তেমূ প্রদোন ও প্রকো কযণত কর্তিে ফোধ্য থোকণফ নো-  

 কভী ও উকোযণবোগীয ব্যদক্তগত জীফণনয টগোনীয়তো ্ষুণ্ন য়, এরূ তে। 

 দফিোযোধীন ভোভরোয তে মো ওই ভোভরোয সুষ্ঠু দফিোয কোম িণক ব্যোত কযণত োণয, এরূ তে। 

 তদন্তোধীন দফলয় ংদিষ্ট টকোণনো তে, মোয প্রকো  তদন্ত কোণজ দফঘ্ন ঘটোণত োণয। 

 টকোণনো ক্রয় কোম িক্রণভয দফলণয় দদ্ধোন্ত টনয়োয আণগ ংদিষ্ট ক্রয় ফো এয কোম িক্রভ ংক্রোন্ত টকোণনো তে।  

 গণফল োয সূে ফো টকৌর ফো কোণযো বুদদ্ধবৃদত্তক ম্পণদয অদধকোয েদতেস্থ ণত োণয, এরূ তে। 

 দনণয়োগ ও ণদোন্নদত যীেো কর যীেোয প্রনে ও যীেোয পরোপর ংক্রোন্ত আগোভ তে, ইতযোদদ। 


