
িব মােনর জাতীয়
পিরসং ান ব া

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
পিরক না ম ণালয় 

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ 
সম য় ও সং ার শাখা

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর ন ২০২২ মােসর সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত ড. শাহনাজ আেরিফন. এনিডিস 
সিচব, পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ

সভার তািরখ ১৩ ন ২০২২ (৩০ জ  ১৪২৯)
সভার সময় সকাল ১১.০০ টায়

ান পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর সে লন ক  ( ক-িব)
উপি িত সংেযাজনী- “ক”।

সভার েত সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। ার অ মিত েম সম য় ও সং ার
শাখার িসিনয়র সহকারী সিচব, জনাব খ কার মা: মাহা র রহমান আেলাচ িচ অ যায়ী সভার কাযপ  উপ াপন
কেরন। অতঃপর সভায় িন বিণত িবষয়স েহর উপর িব ািরত আেলাচনা হয় এবং িবষয়িভি ক িন বিণত িস া স হ
হীত হয়: 

.ন ং.নং আেল াচন াআেল াচন া িস ািস া বা বায়েনবা বায়েন
১. মম  ২০২২২০২২  মােসরমােসর  সম য়সম য়   সভারসভার  কায িববরণীকায িববরণী  

অ েমাদনঅ েমাদন ::
ম ২০২২ মােসর সম য় সভার কাযিববরণী 

সংি েদর িনকট যথাসমেয় রণ করা হয়। 
অিতির  সিচব ( শাসন) িরত কাযিববরণীর 
িবষেয় কােরা কান মতামত/সংেশাধন আেছ িকনা 
স িবষয় জানেত চান। 

ম ২০২২ মােসর সম য় সভায় ত 
কাযিববরণীর িবষেয় কান 
মতামত/সংেশাধন াব না পাওয়ায় 
তা ঢ়ীকরণ করা হয়। 

-

২. িশ ণিশ ণ//কমশ াল াকমশ াল া::  
সকল িশ ণ যথাসমেয় আেয়াজন, িশ েণ 
সাব িণকভােব উপি ত থাকা এবং মানস ত 

িশ ণ দােনর িবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়।

সকল িশ ণ যথাসমেয় আেয়াজন 
করেত হেব, িশ েণ সাব িণকভােব 
উপি ত থাকেত হেব এবং মানস ত 

িশ ণ দান করেত হেব।

সিচব ( শাসন)
এবং

িসিনয়র সহকারী 
সিচব

( শাসন-৩) SID

১



৩. জল াজল া  গ েজ য়ারগেজ য়ার  কম িচকম িচ ::
৭  জলা গেজ য়ােরর মে  অ কািশত ৩  
জলা গেজ য়ার অিত ত কােশর লে  ড. 

কামাল আ ল নােসর চৗ রী, ধানম ীর সােবক 
 সিচব ও  ধান সম য়ক, জলা গেজ য়ার 

ণয়ন কিম  -এর সােথ যাগােযাগ কের ন 
২০২২ মােসর মে  কােশর ব া হেণর িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

ক) সিচব (ত  ব াপনা) ড. 
কামাল আ ল নােসর চৗ রী, 

ধানম ীর সােবক  সিচব 
ও  ধান সম য়ক, জলা গেজ য়ার 

ণয়ন কিম  -এর সােথ যাগােযাগ 
কের অ কািশত ৩  জলা 
গেজ য়ােরর সংেশািধত কিপ সং হ 

করেবন।

খ) ৮ (আট)  িবভাগ হেত ১  কের 
ন ন জলা িনেয় আেরাও ৮ (আট)  
জলার গেজ য়ার কােশর লে  

PPNB ণয়েনর কাজ যথাসমেয় 
শষ করেত হেব।

অিতির  সিচব 
(ত  ব াপনা)

খ কার মাঃ 
মাহা র রহমান
িসিনয়র সহকারী 

সিচব 
জলা গেজ য়ার 

ণয়ন কম িচ

৪. অিড টঅিড ট  আপ িআপ ি   িন িিন ি ::
বাংলােদশ  পিরসং ান  েরার অিডট  আপি স হ 
ত িন ি র িবষেয় মহাপিরচালক, িবিবএস 
েয়াজনীয় ব া হণ করেবন মেম সভায় 

আেলাচনা হয়।

বাংলােদশ পিরসং ান েরার অিডট 
আপি স হ ত িন ি র িবষেয় 
মহাপিরচালক, িবিবএস েয়াজনীয় 

ব া হণ করেবন এবং অ গিত 
সম য় সভায় অবিহত করেবন।

মহাপিরচালক
BBS

উপসিচব
(বােজট, আিথক 
ব াপনা ও অিডট 

অিধশাখা), SID 
৫. িড িজটালিড িজটাল   হািজরাহািজরা::

ক) পিরসং ান ও ত  ব াপনা 
িবভােগর িডিজটাল হািজরা উপ াপন করা হয় 
এবং সিচবালেয়র িনেদশমালা অ যায়ী অিফেস 
আগমন ও ােনর া ােল এিবভােগর 
কমকতা/কমচারীগণেক আবি কভােব িডিজটাল 
হািজরা স  করার িবষেয় আেলাচনা হয়।

খ)  িডিজটাল হািজরার কিপ িনয়িমতভােব 
সংর েণর িবষেয় ােরাপ করা হয়। 

ক) সিচবালেয়র িনেদশমালা অ যায়ী 
অিফেস আগমন ও ােনর া ােল এ 
িবভােগর কমকতা/কমচারীগণেক 
আবি কভােব িডিজটাল হািজরা 
স  করেত হেব। িবকাল ৫.০০ টার 

েব কােনা কমচারী যন অিফস 
ত াগ না কেরন স িবষয় িনি ত 
করেত হেব।
খ) িডিজটাল হািজরার কিপ 
িনয়িমতভােব সংর ণ করেত হেব।

িসে ম এনািল
SID

িসিনয়র সহকারী সিচব 
( :-২)

৬. প িরসং ানপ িরসং ান   ভবেনরভবেনর  িনরাপ ািনরাপ া  ওও  প ির ারপ ির ার--
প ির ত াপ ির ত া::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ এবং 
িবিবএস-এর সকল কমকতার দ েরর পির ার 
পির তা কায ম অ াহত রাখা এবং ভবেনর 

বহারাধীন দা িরক য  ও নিথপ  র ায় 
িনরাপ া ব া জারদার করার িবষেয় আেলাচনা 
হয়।

পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ 
এবং িবিবএস-এর পির ার পির তা 
কায ম অ াহত রাখাসহ সকল 
কমকতার দ ের বরাধীন দা িরক 
য  ও নিথপ  র ায় িনরাপ া 

ব া জারদার কায ম অ াহত 
রাখেত হেব। 

অিতির  সিচব 
( শাসন), SID

মহাপিরচালক 
BBS

িসিনয়র সহকারী 
সিচব 
শাসন-২

২



৭. Knowledge Sharing:Knowledge Sharing:
APA মাপ অ যায়ী চলিত অথবছের অবিশ  
১  Knowledge Sharing সশন 
আেয়াজেনর িবষেয় আেলাচনা হয়।

APA মাপ অ যায়ী চলিত অথবছের 
অবিশ  ১  Knowledge 
Sharing সশন “জন মাির ও 

হগণনা ২০২২” এর উপর মাির 
শেষ আেয়াজন করেত হেব। 

মহাপিরচালক
BBS

িসিনয়র সহকারী 
সিচব 
শাসন-৩

৮. প িরসং ানপ িরসং ান   ওও  তত   ব াপন াব াপন া  িবভাগিবভাগ   
অিধশ াখাঅিধশ াখা/ / শ াখাশ াখা  প িরদশনপ িরদশন ::
সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪-এর মাপ অ যায়ী 
এ িবভােগর সকল অিধশাখা/শাখা পিরদশন 
কায ম অ াহত রাখার িবষেয় আেলাচনা হয়।

সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪-এর 
মাপ অ যায়ী এ িবভােগর সকল 

অিধশাখা/শাখা পিরদশন কায ম 
অ াহত রাখেত হেব। 

মাপমাপ : 
সিচবালয় িনেদশমালা ২০১৪-এর 
অ ে দ নং-১৯৩ “ েত ক শাখার 
দািয় া  কমকতা িত ই মােস 
একবার াহার শাখা পিরদশন 
কিরেবন। উপসিচব িত চার মােস 
একবার এবং সিচব অথবা সিচব 
পদমযাদাস  কমকতাগণ 

ি স ত সময় অ র অ র 
শাখা িল আকি কভােব পিরদশন 
কিরেত পািরেবন”। 

অিতির  সিচব (ত  
ব াপনা/

উ য়ন/ শাসন) SID

৯. প িরসং ানপ িরসং ান   ওও  তত   ব াপন াব াপন া  িবভােগরিবভােগর  
অিনঅিন   ত ািলকাত ািলকা::
গত ম/২০২২ মােস 
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর সকল 
অিধশাখা/শাখায় া  পে র সং া  মাট ৫৩৭ । 
িন ি  হেয়েছ ৫৩৫ । অবিশ   অিন  
২  পে র কায ম শাসন-৩ শাখা সংি । 
তাছাড়া অিধশাখা/শাখা/ সলস েহর আওতা  
মািসক অিন  কায েমর তািলকা সংি  
মােসর শষ কমিদবেস এ িবভােগর সম য় ও 
সং ার শাখায় রেণর িবষেয় আেলাচনা হয়।

েত ক অিধশাখা/শাখা/ সল-এ া  
প স হ এবং সংি  অিধশাখা/শাখা/ 
সলস েহর আওতা  মািসক 

অিন  কায েমর তািলকা সংি  
মােসর শষ কমিদবেস এ িবভােগর 
সম য় ও সং ার শাখায় রণ করেত 
হেব। 

SID-এর সকল 
অিধশাখা/শাখা 

কমকতা

১০. ইই --ফাই িলংফাই িলং  কায মকায ম  বা বায়নবা বায়ন ::
পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভােগর সকল 
অিধশাখা/শাখার আওতা  যাবতীয় কায ম ই-
নিথর মা েম িন  করা এবং য সকল 
অিধশাখা/শাখার ই-নিথর িন ি র হার কম 

ােদর ই-নিথর কায ম ি র িবষেয় সভায় 
আেলাচনা হয়। 

ক) পিরসং ান ও ত  ব াপনা 
িবভােগর সকল অিধশাখা/শাখার 
আওতা  যাবতীয় কায ম ই-
নিথর মা েম িন  করেত হেব। য 
সকল অিধশাখা/শাখার ই-নিথর 
িন ি র হার কম ােদর ই-নিথর 
কায ম বাড়ােত হেব।

খ) ই-নিথর কায মসহ হাডফাইেল 
নাট িন ি র ত  া ামার 

(আইিস ) ক ক সং হ বক 
সংি  মােসর শষ কমিদবেস সম য় 
ও সং ার শাখায় রণ করেবন।

অিতির  সিচব (ত: 
:),

SID-এর সকল 
অিধশাখা/শাখা 

কমকতা
এবং

া ামার (আইিস )
SID

৩



১১. বাংল ােদশবাংল ােদশ   প িরসং ানপ িরসং ান   েরােরা তত   
কমরতকমরত   িসিকউ িরিসিকউ ির   গ াডগ াড ::
অথ ম ণালেয়র িস া  অ যায়ী ভিব েত আউট 
সািসং এর মা েম িসিকউির  গাড িনেয়ােগর 
েযাগ নই। ফেল পিরসং ান ভবেন িসিকউির  

গাড (িনরাপ া হরী) সবা বাংলােদশ আনসার 
বািহনী হেত হণ করার িবষেয় আেলাচনা হয়। 

অথ ম ণালেয়র িস া  অ যায়ী 
আউট সািসং এর মা েম িনেয়াগ ত 
িসিকউির  গাড এর ি  শষ হেল 
ি  নবায়ন করা যােব না। 

িসিকউির  গাড (িনরাপ া হরী) 
সবা বাংলােদশ আনসার বািহনী হেত 
হণ করেত হেব। 

মহাপিরচালক
BBS

উপসিচব
(বােজট, আিথক 
ব াপনা ও অিডট 

অিধশাখা)

১২. জন মািরজন মাির   ওও  হগণন াহগণন া  কায মকায ম::
ক) জন মাির ও হগণনা কায ম সফল করার 
লে  সেবা  অ ািধকার িদেয় যার যার অব ান 
থেক যথাযথ কায ম হেণর িবষেয় আেলাচনা 

হয়। িতব কতা তির হেত পাের এমন সব 
িবষয় িচি ত কের যথাসমেয় পদে প হেণর 
মা েম তা েবই িনরসন করেত হেব। 
জন মািরর কায েম িব  ি  করেত পাের এমন 
সব কাজ থেক িবরত থাকেত এবং সি িলত 

েচ া অ াহত রেখ জন মাির কায ম সফল 
করার িবষেয় আেলাচনা হয়। 

খ) ভাসমান জন মাির ও ল মাির পিরচালনার 
িবষেয় সভাপিত সভায় িব ািরত আেলাচনা 
কেরন। 

ক) পিরসং ান ও ত  ব াপনা 
িবভাগ এবং িবিবএস এর সকল 
কমকতােক যার যার অব ান 
থেক জন মাির ও হগণনা কায ম 

সফল করার জ  সমি ত দল িহেসেব 
সবা ক েচ া অ াহত রাখেত হেব। 

খ) ভাসমান জন মািরর কাজ ১৪ 
ন রাত ১২.০০ টা হেত ১৫ তািরখ 

ভার ৬.০০ টা পয  পিরচািলত 
হেব। কান নারী ত  সং হকারী 
ভাসমান জনম মািরর গণনা কাজ 
করেবন না। ত  সং হকােল কান 
ত  সং হকারী একা যােবন না। 
পযা  িনরাপ া িনি ত করার পর 
একািধক ি র সম েয় গ ত দল 
িনেয় ভাসমান জনগেণর ত  সং হ 
করেত হেব। সং হীত ত  ১৫ ন 
২০২২ তািরখ সকাল ৭.০০ টার মে  
ক ীয় ত ভা াের রণ করেত 

হেব এবং ঐ িদন বলা ১২.০০ টার 
মে  ভাসমান জন মািরর জ  

ব ত াব জানাল অিফসােরর 
িনকট জমা িদেত হেব।

গ) সাধারণভােব িদেনর বলা 
জন মািরর ত  সং হ করেত হেব। 
িবেশষে ে  িদেনর বলা ত  সং হ 
করা স ব না হেল রােত ত  সং হ 
করা যােব। সে ে  রােতর বলা 
বাড়ী/খানার অভ র ভােগ েবশ না 
কের ল ফটেকর সামেন ত  
সং েহর েচ া হণ করেত হেব। 
কান সাধারণ খানায় বা ািত ািনক 

খানায় একাকী ত  সং হ করেত 
যােবন না। ২ ( ই) জন নারীও একে  

অিতির  সিচব 
(উ য়ন)

মহাপিরচালক 
BBS

ও
ক  পিরচালক
জন মাির ও 

হগণনা ২০২১ ক
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রােতর বলা ত  সং হ করেত 
যােবন না। িনরাপ ার জ  সােথ 
একজন ষ গণনাকারীেক সােথ 
িনেত হেব। 

ঘ) য িদেনর ত  ঐ িদনই অব ই 
রাত ৮.০০ টার মে  ত ভা াের 

রণ করেত হেব।

ঙ) য কান সম া 
ানীয় SMS প, হায়াটস এ াপ 
প ও ােস ার েপ 

তাৎ িণকভােব শয়ার করেত হেব। 

সকেলর সি িলত েচ ায় আগামী 
১৫-২১ ন ২০২২ তািরেখ পিরচািলত 

থম িডিজটাল মাির সফলভােব 
স  করার লে  েত কেক 
আ িরকতার সােথ দািয়  পালেনর 
জ  সেচ  হেত হেব।

২।         সভায় আর কােনা আেলাচ  িবষয় না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভা শষ কেরন। 

 

ড. শাহনাজ আেরিফন. এনিডিস 
সিচব, পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ

ারক ন র: ৫২.০০.০০০০.০১০.০৬.০১৩.২২.১৭৭ তািরখ: 
১৩ ন ২০২২

৩০ জ  ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সকল কমকতা (৯ম ড- ত ), পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ, ঢাকা।
২) মহাপিরচালক, উপমহাপিরচালক ও পিরচালক (সকল), বাংলােদশ পিরসং ান েরা, ঢাকা।
৩) মাননীয় পিরক না ম ীর একা  সিচব, পিরক না ম ণালয়, ঢাকা (মাননীয় পিরক না ম ীর সদয় অবগিতর
অ েরাধসহ)।
৪) মাননীয় পিরক না িতম ীর একা  সিচব, পিরক না ম ণালয়, ঢাকা (মাননীয় পিরক না িতম ীর সদয় অবগিতর
অ েরাধসহ)।
৫) সিচেবর একা  সিচব, পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ, ঢাকা (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর অ েরাধসহ)।
৬) া ামার (আইিস ), পিরসং ান ও ত  ব াপনা িবভাগ, ঢাকা (সভার কাযািববরণী ওেয়বসাইেট কােশর
অ েরাধসহ)।

 

খ কার মা: মাহা র রহমান 
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িসিনয়র সহকারী সিচব
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